Fa multifunksjonsskriverne til 3 stfte etc. for deg

De digre skriverne som har en m til slutt i skrivarnavnet er multifunksjonsskrivere. De kan gjgre
ganske mye for deg. Her skal vi vise noen av de vanligste ekstrafunksjonene ved utskrift.

Nar du skriver ut, ma du fgrst trykke pa Properties eller Skriveregenskaper i utskriftsmenyen for a
velge ekstrafunksjonene. | Word finner du knappen her:
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Her kan su velge farge eller ikke, og antall. Du kan med andre ord skrive ut alle

forelesningsdisposisjonene med en gang.
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Du kan na bestemme om det skal trykkes pa begge sider av arket. Du vi vanligvis ha alternativet

«Long edge.»

Trykk sa pa finishing:
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Du kan na bestemme om du vil ha hull og stifter, og hvor du vil ha dem.

Trykk pa OK og fortsett utskriften pa vanlig mate.

@v deg gjerne pa dette dokumentet!



